

Муниципальное казенное учреждение администрация 
Нововасюганского сельского поселения
Каргасокского района Томской области 

РАСПОРЯЖЕНИЕ

19.08.2019 г.                                                                                                               № 115   
с. Новый Васюган


	Об утверждении  Порядка установки и использования программного обеспечения, включая обновление программного обеспечения средств защиты информации в  МКУ администрации Нововасюганского сельского поселения 







      



В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных»,

1. Назначить ответственным за получение, распределение, обслуживание и установку программного обеспечения в МКУ администрации Нововасюганского сельского поселения техника-программиста МКУ администрации Нововасюганского сельского поселения – Дюдяеву Ирину Александровну.
2. Утвердить Порядок установки и использования программного обеспечения, включая обновление программного обеспечения средств защиты информации в  МКУ администрации Нововасюганского сельского поселения, согласно приложению к настоящему  распоряжению.
3. Воробьевой И.В., главному специалисту МКУ администрации Нововасюганского сельского поселения ознакомить с настоящим распоряжением всех работников МКУ администрации Нововасюганского сельского поселения, осуществляющих обработку персональных данных, под роспись.



Глава Нововасюганского
сельского поселения 			                                        П.Г. Лысенко











И.В. Воробьева
8 (38253) 29393
Приложение № 1

Порядок установки и использования программного обеспечения, включая обновление программного обеспечения средств защиты информации в МКУ администрации Нововасюганского сельского поселения

1. Общие положения
1.1 Настоящий порядок определяет порядок организации работ по установке и использованию программного обеспечения в МКУ администрации Нововасюганского сельского поселения.
1.2 Настоящий порядок обязателен для исполнения всеми лицами, использующими программное обеспечение.

2. Термины
2.1	Программное обеспечение (далее – ПО) – компьютерные программы, приобретенные МКУ администрации Нововасюганского сельского поселения, установленные и используемые на компьютерах и применяемые для решения задач.
2.2	Пользователь ПО – работник МКУ администрации Нововасюганского сельского поселения, на законных основаниях использующий в работе компьютеры и установленное на них ПО.
2.3	Специалист, обслуживающий ПО – работник МКУ администрации Нововасюганского сельского поселения, который имеет допуск к операциям с ПО.

3. Права и обязанности пользователя программного обеспечения
3.1 Пользователь допускается к использованию в работе компьютеров и установленного на них ПО в порядке и объеме, не противоречащем законодательству Российской Федерации и нормативным актам МКУ администрации Нововасюганского сельского поселения.
3.2 Пользователю запрещается:
·  устанавливать самостоятельно ПО;
· входить в операционную систему под учетной записью администратора;
· вносить изменения в установленное ПО (включая обновление версии продукта);
· удалять ПО.
3.3 Пользователь, нарушивший пункт 3.2 настоящего регламента, несет дисциплинарную ответственность.

4. Права и обязанности ответственного за получение, распределение,
 обслуживание и установку программного обеспечения
в МКУ администрации Нововасюганского сельского поселения
4.1 Ответственный за получение, распределение, обслуживание и установку ПО в МКУ администрации Нововасюганского сельского поселения (далее – ответственный) осуществляет:
· установку приобретенного ПО в соответствии с условиями соответствующей лицензии;
·  внесение изменений в установленное ПО, включая обновление версии программного продукта;
· проведение работ по восстановлению ПО из резервных копий в соответствии с документацией на используемое ПО;
· об установке или удалении свободно распространяемого ПО.
4.3 Ответственный обеспечивает условие безопасного, защищенного от доступа посторонних лиц хранения дистрибутивов ПО и сопутствующей документации (лицензионного соглашения, лицензий, сертификатов, платежных документов, руководства пользователя и т.д.).

5. Права и обязанности ответственного за получение, распределение, обслуживание и установку программного обеспечения в МКУ администрации Нововасюганского сельского поселения и установку программного обеспечения в МКУ администрации Нововасюганского сельского поселения
5.1. Ответственному разрешается:
· устанавливать ПО;
· вносить изменения в установленное ПО (включая обновление версии ПО);
· удалять ПО.
· 5.2 Специалисты, ответственные за получение, распределение, обслуживание и установку программного обеспечения в МКУ администрации Нововасюганского сельского поселения, обязаны: 
· готовить и обеспечить утверждение Актов ввода в эксплуатацию ПО;
· готовить и обеспечить утверждение эксплуатационную документацию ПО;
· готовить нормативные правовые акты о распределении обязанностей пользователей ПО;
· производить настройку устанавливаемого ПО;
· поддерживать ПО в работоспособном состоянии;
· осуществлять еженедельный мониторинг установленного ПО;
- осуществлять актуализацию муниципальных правовых актов МКУ администрации Нововасюганского сельского поселения в части достоверности информации по Перечню информационных систем персональных данных в МКУ администрации Нововасюганского сельского поселения.





















